KINNITATUD
direktori 29.04.2026
kaskkirjaga nr PVL 1-2/2026/12

POLTSAMAA VALLA LASTEAED
KODUKORD

Poltsamaa Valla Lasteaia kodukord ldhtub alusharidusseadusest, lastekaitseseadusest,
haldusmenetluse seadusest ning teistest riiklikest ja lasteaia pidaja digusaktidest.

Poltsamaa Valla Lasteaia kodukord on dokument, mille jérgi toimub pere- ja lasteaiavaheline
koost6d. Kodukord on lastele ja vanematele ning lasteasutuse tootajatele tditmiseks kohustuslik.

Kodukord on kooskdlastatud lasteaia pedagoogilise personaliga ja Pdltsamaa Valla Lasteaia
hoolekoguga.

1. ULDINFO

1.1. Lasteaed on avatud:

Pdltsamaa Sppekoht kell 7.00 -19.00; 7.00-7.30 ja 17.30-19.00 t66tab valveriihm;
Esku oppekoht kell 7.00-18.00; 7.00-7.30 ja 17.30-18.00 tootab valverithm;
Adavere dppekoht kell 7.00-18.00; 7.00-7.30 ja 17.30-18.00 to6tab valveriihm;
Lustivere dppekoht kell 7.15-18.00;

Pisisaare oppekoht kell 7.30-18.00;

Vigari oppekoht kell 7.30-18.00; 17.30-18.00 to6tab valverithm.

1.2. Igas dppekohas toimuvad juhtkonna vastuvott, vajaduspdhiselt.

1.3. Lasteaed on suletud riigipiihadel.

Jargmiste riigipiithade eelneval to0pédeval on lasteaia toOpéev lithendatud kolme tunni vorra:
e uusaasta (1. jaanuar);
e iseseisvuspdev, Eesti Vabariigi aastapédev (24. veebruar);
e voidupiiha (23. juuni);
e joululaupdev (24. detsember).

1.4. Lapse lasteaiast véljaarvamise taotluse esitab lapsevanem Podltsamaa valla haridusteenuste
haldamise siisteemi ARNO kaudu.

2. LAPSE ANDMED JA INFORMATSIOON

2.1. Lapsevanem esitab lasteaia toGtajale lapse, enda ja lisakontaktisiku kohta diged ja ajakohased
andmed.

2.2. Lapsevanem teavitab lasteaeda ja/vai riihma to6tajat lapsevanema vai lisakontaktisiku andmete
muutumisest (nimi, telefoninumber, e-posti aadress) esimesel voimalusel.

2.3. Informatsioon lapse kohta edastatakse lapsevanemale lasteaia todtaja poolt suuliselt voi
Stuudiumi e-keskkonna ja e-posti kaudu kirjalikult.

2.4. Lapsevanem kiilastab regulaarselt Stuudiumi e-keskkonda ja jélgib oma e-posti.

2.5. Kiisimuste, ettepanekute jms puhul po6rdub lapsevanem riihma tootajate, erialaspetsialistide,
juhtkonna voi hoolekogu litkme poole ldhtuvalt nende padevusest.

2.6. Lasteaia to0tajad on kohustatud kaitsma last ja lapse perekonda puudutavaid andmeid ja teavet
vastavalt kehtivatele andmekaitsenduetele ja avaliku teabe seadusele.
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3. LASTEAIA OSALUSTASU

3.1. Poltsamaa Vallavalitsus esitab vanemale arve tasumisele kuuluva osalustasu kohta iga kuu 15.
kuupidevaks lapsevanema poolt esitatud e-posti aadressile.

3.2. Lapsevanem on igakuiselt kohustatud tasuma lasteaia osalustasu vastavalt jooksva kuu arvel
maérgitud tdhtajale.

4. LASTEAEDA TULEK JA KOJU MINEK

4.1. Lapse lasteaeda toomine toimub lapsevanemale sobival ajal enne Oppe- ja kasvatustegevuste
algust, soovituslikult hiljemalt kell 9.00, arvestades rithma pédevakava. Lapsele jérele tulles palume
arvestada ajavaruga, et lapsel oleks piisavalt aega minguasjad kokku panna ja rahulikult riietuda.

4.2. Vastavalt vajadusele, on lasteaia direktoril digus avada valveriihmi voi liita riihmi ja teha
muudatusi  tookorralduses (suvekuudel/puhkuste ajal, koolivaheaegadel, piihade eelsetel
toopdevadel, tootajate haigestumisel jne).

Suveperioodil voib lasteaed (Gppekohad) olla ajutiselt suletud kollektiivpuhkuse ajaks.
Lapsevanemale teatatakse lapse rithma muudatused esimesel voimalusel.

4.3. Lapsevanem voi lapse lasteaeda toonud isik annab lapse iile riihma tootajale, teavitades neid
olulisest lapsega seotud infost (laps magas halvasti, on halvas tujus, murelik, terviseprobleem vms).

4.4. Péeva lopus, nii rithmast kui ka duealalt lapsega lahkudes, tuleb lapsevanemal sellest kindlasti
teavitada rithma tootajat.

4.5. Lasteaia tootajad vastutavad lapse eest alates hetkest, mil lapsevanem on lapse lasteaia tootajale
iile andnud ja rithma ruumidest lahkunud. Lasteaia tootajalt lapsevanemale ldheb vastutus iile
hetkel, kui lapsevanem tuleb lapsele jérele.

4.6. Kui lapsele tuleb ohtul jarele keegi teine peale vanemate, teavitage sellest eelnevalt rithmas
tootavaid isikuid. Ilma teavitamata voorastele lapsi koju viimiseks ei anta.

4.7. llmsete joobetunnustega tdiskasvanule last koju viimiseks ei anta. Rithma tootaja votab
ithendust teise lapsevanemaga voi lisakontaktisikuga. Kui riihma to6taja ei saa teise lapsevanemaga
voi lisakontaktisikuga iithendust, teavitab tootaja lasteaia direktorit, kes omakorda votab {ihendust
Pdltsamaa valla lapse ja pere heaolu spetsialistiga.

4.8. Laste turvalisuse tagamiseks avavad ja sulgevad lasteaia viravat ainult tdiskasvanud.

4.9. Lapsevanem vastutab endaga kaasasolevate isikute viisaka ja turvalise kditumise eest lasteaia
territooriumil ja ruumides.

4.10. Lasteaia iihisiiritustel vanematega, vastutab lapse turvalisuse eest lapsevanem.

4.11. Kui lapsele ei ole lasteaia lahtiolekuaja 16ppedes jéarele tuldud, votab rithma tootaja esimesel
voimalusel telefoni teel iihendust lapsevanemaga voi lapsevanema médratud kontaktisikuga ning
teavitab olukorrast direktorit.

Kui lapsevanemaga voi kontaktisikuga ei Onnestu iihendust saada voi lapsele ei tulda jirele
moistliku aja jooksul, teavitab tootaja olukorrast politseid ning edasine tegutsemine toimub
vastavalt politsei juhistele. Vajadusel teavitab lasteaed tekkinud olukorrast kohaliku omavalitsuse
lapse ja pere heaolu spetsialisti.

5. TERVIS JA TURVALISUS
5.1. Lasteaed tagab lastele turvalise ning tervist ja heaolu toetava dpi- ja kasvukeskkonna.

5.2. Lasteaed tagab tootajatele turvalise ning tervist ja heaolu toetava tookeskkonna.
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5.3. Lapsed, lapsevanemad ja to6tajad on liksteise suhtes kohustatud kdituma lugupidavalt ning
hoiduma tegudest, mis vdivad ohustada teiste vaimset ja/voi fliisilist heaolu.

5.4. Konfliktolukorra (nt laste agressiivsus teiste laste ja/voi todtajate suhtes) ilmnemisel sekkuvad
lasteaia tootajad viivitamata ning rakendavad laste/tootajate turvalisuse ja heaolu tagamiseks
vajalikke meetmeid. Vajadusel teavitatakse lapsevanemat ja tehakse koost6od tugispetsialistide voi
padevate spetsialistide ja/voi asutustega.

5.5. Ohuolukorra korral tegutseb tootaja kohe, tagades enda ja laste turvalisuse ja teavitab
olukorrast juhtkonda.

5.6. Vaimset voi fiiiisilist turvalisust ohustavatest juhtumitest tuleb teavitada lasteaia direktorit voi
tema poolt méératud isikut.

5.7. Ohu- ja konfliktiolukorra juhtumid dokumenteeritakse vastavalt lasteaia sisekorrale ning nende
lahendamisel l&htutakse kehtivatest digusaktidest ja lasteaia vddrtustest. Lasteaed tagab juhtumite
erapooletu kasitlemise.

5.8. Lasteaia territooriumil viibivad lapsed, tootajad ja lapsevanemad on kohustatud jirgima
turvalise kditumise pohimdtteid ning lasteaia tootajate antud juhiseid.

5.9. Lasteaeda voetakse vastu iiksnes terve laps. Haigustunnustega (nt 160ve, silmapoletik, palavik,
koha, nohu voi kohulahtisus) last rithma ei lubata, kui tema terviseseisund voib ohustada tema enda
vOi teiste laste tervist.

Lapsevanem on kohustatud hindama lapse tervislikku seisundit enne lasteaeda toomist ning hoidma
haigusnidhtudega last kodus. Laps vOib lasteaeda naasta pirast tdielikku paranemist, kui ta on
voimeline osalema tavapérases pdevakavas ning ei kujuta nakkusohtu teistele.

5.10. Laps tuleb jétta koju, kui ta vajab pdeva jooksul ravimite manustamist voi kui terviseseisund
ei voimalda tal dues viibida.

5.11. Laps viibib iga piev vdimalikult palju dues, arvestades ilmastikuolusid. Oues viibimise kestus
sOltub tajutavast vélisdhu temperatuurist, mida hinnatakse igapdevaste ilmavaatluste andmete
pohjal.

5.12. Lasteaia tdo6tajad ei anna lapsele ravimeid. Erandkorras, tulenevalt lapse tervislikust seisundist

(nt harvikhaigus, krooniline haigus vms) ja raviplaanist, v0ib tootaja lapsele anda iiksnes
lapsevanema kirjaliku avalduse alusel ja vastutusel ning arsti poolt mairatud ravimeid.

5.13. Lapse haigestumise vO01 muudel pohjustel puudumise korral teavitab lapsevanem rithma
Stuudiumi e-keskkonna kaudu.

5.14. Nakkushaiguse diagnoosimise korral teavitab lapsevanem sellest lasteaeda (nt tuulerduged,
enteroviirus jms.).

5.15. Lasteaias lapse haigestumise korral teavitatakse sellest koheselt lapsevanemat. Lapsevanem
kohustub haige lapse lasteaiast dra viima hiljemalt 3 tunni jooksul, juhul kui ei ole vajadust
kiirabiga transporti.

5.16. Rithma t66taja haigestumisel voib hommikul lapsed vastu votta asendustodtaja voi vajadusel
korval oleva riithma toGtaja. Soltuvalt laste arvust toimub laste ja/voi tootajate jagamine teistesse
riihmadesse senikaua, kuni on leitud asendustddtaja.

5.17. Erimeniiii rakendamiseks esitab lapsevanem lasteaiale avalduse ja arstitdendi. Koostdos
Poltsamaa Halduse toitlustusjuhiga koostatakse lapsele sobiv ja tasakaalustatud meniiii, mis
arvestab tema tervislikku seisundit ja toitumisvajadusi.

5.18. Kui laps tuleb lasteaeda jalgratta voi toukerattaga, paigutatakse sdiduvahend rattaparklasse
koos lapsevanemaga. Rattaga sdites peab laps kandma kiivrit. Lasteaia territooriumil liigeldakse
ratas kdekorval.
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5.19. Laste lasteaias viibimise ajal on tagatud laste pidev jdrelevalve. Lastele on selgitatud
ohutusreegleid ning lasteaia tootajad jilgivad nende tiitmist ruumides ja duealal mingides. Ouealal
jélgivad tootajad kdiki samal ajal Gues olevaid lapsi.

5.20. Lapsel on kohustus eakaaslaste ja tiiskasvanutega lugupidavalt kdituda ning jargida lasteaias
ja rithmas kokkulepitud reegleid.

5.21. Lasteaia to6tajad loovad fiiiisilise ja psiihhosotsiaalse keskkonna, mis on turvaline ning toetab
laste méngu-, Opi- ja loovtegevust ning kehalist aktiivsust.

5.22. Lasteaia t0Otajad vastutavad laste viljapddsu tokestamise eest rithmaruumidest ja
territooriumilt. Vooraste isikute omavoliline sissepéds lasteaia ruumidesse on tokestatud.

5.23. Lasteaias on kiusamise ennetamise vOtmeisikuks riihma todtaja, kes on iseenda, laste,
vanemate ja kolleegide omavaheliste sobralike ja toetavate suhete looja. Probleemidest ja
murettekitavatest juhtumitest teavitab vanem rithma tootajat ja/voi direktorit.

6. LAPSE RIIETUS LASTEAIAS

6.1. Laps tuuakse lasteaeda viljapuhanuna, korrastatud vélimusega, teostatud on esmased
hiigieenitoimingud. Lapsel on seljas paraja suurusega, puhtad ja terved riided (ka jopelukud) ning
jalandud (mitte liiga véikesed voi suured).

6.2. Ohutuse tagamiseks ei ole lubatud kanda pikki salle ega riideid, millel on pikad n6drid.

6.3. Lapsel on alati kapis olemas kamm, vahetusriided (sh puhas pesu) ja vdimlemisriided
(lihikesed piiksid ja T-sdrk). Lapse jalandud peavad olema mugavad, soovitavalt jalavolvi toetavad
ning tagant kinnised. Sellised jalandud aitavad kaasa lapse dige riihi kujunemisele ning tagavad jala
korrektse asendi litkumisel.

6.4. Riietel ja jalandudel on sees lapse nimi.

6.5. Oues mingimiseks on lapsel ilmastikukindel ja kergesti puhastatav riietus, et oleks vdimalik
iga ilmaga viibida virskes ohus. Oueriideid on vdimalik kuivatada kuivatuskapis. Jahedamal
perioodil on olemas duekindad, soovitavalt labakindad. S6rmkindad vdivad olla lapsel, kes oskab
neid iseseisvalt kétte panna.

6.6. Aastaaegadele vastavalt on soovitatav hoida kapis:
e suvel peakate;
e kevadel ja siigisel dhukesemad kindad ja kummikud;
e talvel lisapaar kindaid.

6.7. Oueriiete puhtuse ja lapse riidekapi korrasoleku eest hoolitseb ja vastutab lapsevanem.
6.8. Lasteaias ei ole lubatud lapsel kanda ehteid (sormused, kaelakeed, rippuvad korvardngad vms).

6.9. Lasteaia todtajad ei vastuta katki ja kaduma ldinud riiete ja ehete eest.

7. OPPE-JA KASVATUSTOO
7.1. Igapdevased Oppe- ja kasvatustegevused ldhtuvad lasteaia dppekavast ja rilhma tegevuskavast.
7.2. Oppe- ja kasvatustegevused algavad tavapiraselt kell 9.00.

7.3. Oppetegevused vdivad toimuda lisaks riilhmaruumile ka lasteaia duealal, duesdppeklassis voi
véljaspool lasteaia territooriumi.

7.4. Lasteaia Oppekava eesmirk on tagada lapse koolivalmidus. Selle saavutamiseks on oluline
lapse regulaarne lasteaias kdimine.

7.5. Lapse arengukirjelduse voi iseloomustuse koostamise vajaduse korral (nt esitamiseks
Rajaleidjale ja/vdi erialaspetsialistile, sh vaimse tervise Oele, psithholoogile voi eriarstile) palume
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lapsevanemal poorduda lasteaia poole, esitades vastava taotluse lasteaia e-posti aadressile
lasteaed@pvl.edu.ee. Arengukirjelduse ja/voi iseloomustuse koostamine toimub rithma tootajate ja
tugispetsialistide koostdos.

Lasteasutus véljastab dokumendi hiljemalt seitsme (7) kalendripdeva jooksul alates taotluse
saamisest.

7.6. Kooli mineva lapse kohta viljastatakse koolivalmiduskaart, mis kantakse Eesti Hariduse
Infosiisteemi (EHIS) ja saadetakse lapsevanema e-posti aadressile.

8. KODUST KAASA VOETUD ASJAD, MANGUASJAD
8.1. Lasteaeda vdib ménguasju kaasa votta vastavalt riihmas kokkulepitud reeglitele.
8.2. Lasteaia to0tajad ei vastuta manguasjade kadumise ega katki minemise eest.

8.3. Kaasa voetud minguasjad peavad olema puhtad, terved ja ohutud. Lasteaeda ei ole lubatud
kaasa votta ohtlikke esemeid, militaarseid ménguasju (nt nuga, siistal, pilistol, modk jms.), helidega,
patareidega ja pisidetaile sisaldavaid ménguasju.

9. KOOSTOO

9.1. Hea koostoo todtaja ja lapsevanema vahel pdhineb vastastikusel austusel, viisakusel ja
usaldusel, see on aluseks laste kohanemisel ja turvatunde tagamisele lasteaias. Erimeelsuste
lahendamisel seatakse esikohale lapse huvid.

9.2. Lapsevanem annab rithma tootajale teada, kui laps vajab mingis osas erilist tihelepanu voi
hoolt.

9.3. Arusaamatuse korral poordub lapsevanem esmalt rithma tdotaja poole, seejirel vajadusel
direktori v3i dppejuhi poole.

9.4. Olukorra selgitamisel kuulatakse koiki osapooli.

9.5. Hea koostd0 ja austuse nditamiseks lapse ning rithma todtajate vastu ei kasuta lapsevanem
telefoni (nutiseadmeid) lasteaia ruumides ja territooriumil.

10. HUVIHARIDUS LASTEAIAS

10.1. Huviringid toimuvad véljaspool lasteaia aktiivset tegevuse aega, iildjuhul kella 16 alates.
Kokkuleppel koolieelikute riihma tootajate, lastevanemate ja ringi juhendajaga, huvitegevusega
vOib alustada varem, jérgides lasteaia pidevakava.

10.2. Lapsi viib huviringi ja toob tagasi juhendaja/treener ning annab lapsed iile riihma to6tajale voi
lapsevanemale.

10.3. Huviringi ajal vastutab lapse elu ja tervise eest juhendaja/treener.

10.4. Vajadusel abistavad riihma tootajad lapsi huviringis osalemiseks ettevalmistumisel (nt
riletumine vms).

10.5. Huviringi toimumisest voi mittetoimumisest informeerib huviringi juhendaja lapsevanemat ja
oppejuhti.

11. LAPSEVANEMA OIGUSED

11.1. Kohanemisperioodi esimestel pdevadel on lapsevanemal oigus viibida koos lapsega
riihmaruumis.
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11.2. Lapsevanemal on 0Oigus saada ndu Oppe- ja kasvatuskiisimustes, selleks eelnevalt kokku
leppides rithmadpetajaga, tugispetsialistiga vai juhtkonna esindajaga.

11.3. Lapsevanemal on digus tutvuda lasteaia dppekavaga ning rithma tegevus- ja pidevakavaga.
11.4. Lapsevanemal on digus olla valitud hoolekogu litkmeks.

11.5. Lapsevanemal on digus osaleda oma lapsele alushariduse riikliku dppekava alusel koostatava
individuaalse arenduskava koostamises.

11.6. Lapsevanemal on vajaduse korral oigus poorduda lapse arengu toetamiseks ning
koolivalmiduse hindamiseks Rajaleidja koolivdlise ndustamismeeskonna poole. Rajaleidja pakub
tasuta ndustamist, kus spetsialistid (psiihholoog, eripedagoog, logopeed ja sotsiaalpedagoog)
hindavad lapse arengut, dpioskusi ja valmisolekut kooliks ning annavad soovitusi lapse toetamiseks.
Vajadusel teeb nodustamismeeskond lapsevanema taotluse alusel otsuse (nt koolikohustuse
edasiliikkamine voi sobiva dppekorralduse mddramine).

11.7. Lapsevanemal on 0igus saada teavet lasteaia direktorilt ja todtajatelt asutuse téOkorralduse
ning Oppe- ja kasvatustegevuse, toidukulu, lasteaia osalustasu ja selle kehtestamise aluste, lasteaia
kodukorra ning muu info kohta, mis on seotud lasteaias koha kasutamisega.

11.8. Lapsevanemal on digus teha ettepanekuid ja avaldada arvamust lasteaia voi riihma tegevuse
paremaks korraldamiseks ja laste turvalisuse tagamiseks riihma esindajale hoolekogus, riihma
tootajale voi direktorile.

12. LAPSEVANEMA KOHUSTUSED

12.1. Lapsevanem on kohustatud looma lapsele soodsad tingimused arenemiseks ja alushariduse
omandamiseks, pidama kinni lasteaia pidevakavast ning laste tervisekaitse ja tervise edendamise
nouetest.

12.2. Lapsevanem suhtleb viisakalt ja lugupidavalt lasteaia tOotajate, teiste lapsevanemate ja
lastega.

12.3. Lapsevanem osaleb vajadusel lapse arengu vestlustel.

12.4. Lapsevanem toob lapse lasteaeda isiklikult ning tuleb lapsele vajadusel ka ise jérele, vilja
arvatud juhul, kui rithma t66tajaga on eelnevalt kokku lepitud teisiti. Uldjuhul ei ole lapsel lubatud
tulla lasteaeda ega lahkuda sealt alaealise isiku saatel.

Erandkorras on voimalik, et lapsele tuleb lasteaeda jérele vihemalt 12-aastane isik. Selleks peab
lapsevanem eelnevalt esitama kirjaliku taotluse lasteaia direktorile, saates selle e-posti aadressile
lasteaed@pvl.edu.ee. Taotluses tuleb mirkida lapse ja jérele tuleva isiku nimi ning kinnitada, et
olete teadlik vastutusest lapse turvalisuse eest alates lasteaiast lahkumisest.

12.5. Lapse toomisel lasteaeda peab vanem voi tema esindaja andma lapse vahetult iile rithma
tootajale.

12.6. Lasteaia iihistritustel, millest votavad osa lapsevanemad, vastutab lapse turvalisuse eest
lapsevanem.

12.7. Lapsele jdrele tulemise hetkest vastutab lapse eest lapsevanem. Vanem lahkub koos lapsega
lasteaia territooriumilt vahetult peale jérele tulemist.

12.8. Lapse igakiilgse arengu toetamiseks ja tema pdeva turvalisemaks muutmiseks on oluline, et
lapsevanem teavitaks lasteasutust (rithma tootajaid ja vajadusel direktorit) lapse erivajadustest,
sealhulgas keskkonnast ja tingimustest tulenevatest vajadustest, kéaitumisraskustest ning
terviseseisundist, mis vajab td6tajate suuremat tdhelepanu.

Lapse kasvatamise eest vastutav isik on kohustatud lapse abivajaduse (sh erivajaduse) ilmnemisel
otsima digeaegselt abi ning tegema vajaduse korral koostddd tugispetsialistide, rithmadpetajate ja
teiste vastava ala spetsialistidega.
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12.9. Lasteaia parklas on lapsevanem kohustatud seiskama sdiduki mootori.

13. FILMIMINE ja PILDISTAMINE LASTEASUTUSES

13.1. Laste filmimine ja pildistamine (sh Oppetegevuste jadddvustamine) toimub lapsevanema
kirjalikul ndusolekul. Fotode iilespanekul meediasse (lasteaia koduleht, lasteaia Facebooki konto,
Pdltsamaa Valla Sonumid ja Poltsamaa Vallaleht) arvestatakse lapsevanema kirjaliku ndusolekuga.

13.2. Kui filmida vai pildistada soovib keegi viljaspool lasteasutust, kiisib lasteasutus selleks eraldi
lapsevanema ndusoleku.

13.3. Lasteaia duealal on videovalve asutuse vara kaitseks, turvalisuse tagamiseks ja vOimalike
rikkumiste tuvastamiseks. Videovalvest teavitatakse vastavate mirkidega ning salvestisi kasutatakse
ainult selleks ettendhtud eesmaérgil.

14. LASTE PUHKEAEG
14.1. Laste paevane puhkeaeg on kinnitatud riihma pievakavas ajavahemikus 13.00-15.00.

14.2. Reeglina ei &ratata lapsi une ajal. Vajadusest 10una ajal laps lasteaiast dra viia, teavitab
lapsevanem hommikul voi enne puhkeaja algust rithma tdotajat.

14.3. Laste puhkamise ja magamise ajal tagavad lasteaia tootajad laste turvalise ja pideva
jarelevalve.

15. KODUKORRA MUUTMINE

Lasteaia kodukorda muudetakse vastavalt vajadusele pedagoogilise personali vdi hoolekogu
ettepanekul voi juhul, kui muudetakse riiklikke voi lasteaia pidaja seadusandlikke akte.
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